Por André Antunes

Num exemplo pratico queremos que, apds a selecdo do nome em uma lista
“drop-down” numa célula, o Calc retorne o telefone, a cidade e o endereco nas
células seguintes.

Quando senti a necessidade de criar um formulario no qual era preciso colocar
varias informacdes de clientes de forma rapida, utilizei a combinacédo de dois
recursos bem legais do Calc, o que me rendeu economia de algumas horas de
trabalho de digitacéo.

Primeira parte: Definindo intervalos

Intervalos sdo grupamentos de células que recebem um nome, facilitando na
hora de utilizar algumas formulas.

Exemplo: Clientes - (B2:B1000)
Maos na massa

Selecione as células que deseja definir como intervalo e cligue em Dados >
Definir Intervalo....

Em nosso exemplo definiremos o intervalo que contem os nomes, enderecos,
telefones e cidades de todos os clientes.
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@ Definir o intervalo do banco de dados

Na caixa de dialogo
Definir o intervalo do
banco de dados, em
Nome escolha tabela
em Intervalo digite
$Clientes.$a$2:9d$6

como mostra a figura
ao lado.

A | B | | D
1 Nome  Telefone Cidade Enderego
2 |andre 99130686 curitiba rua das virgens 3282
3 |aline 99835723 curitiba rua pedrosa 1137
4 |vanessa 32367032 sao paulo av lourengo lhamas 1154
5 |celvio 91558595 floriancpelis  rua dr fulano pessoa 0012
6 |monica 94424080 alagoas rua andira sn
7
—8 |

Nome
OK
tabela

cidade Cancelar
endereco
Nome Ajuda
telefone
| Modificar
Excluir
Intervalo
SClientes.5A5$2:5D51000 Mais ¥

Dica: Vocé pode alterar o final da férmula para um nimero maior. Ex: 1000. Isso

permitira adicionar mais registros.

Lembrando que:

o sinal de délar - $ - serve para marcar o endereco da célula como uma

referéncia fixa,

Clientes no inicio indica o0 nome da planilha de trabalho.

Definiremos mais um intervalo - $Clientes.$A%$2:$A$1000 - 0 qual chamaremos

de nome.



Segunda parte: Criando uma lista
Esta é a funcdo que nos permitird buscar todos os dados cadastrados em um

intervalo rapidamente com apenas um clique.

Validagéo de dados

Critérios Ajuda de entrada Alerta de erro

Para o exemplo, foi criada

Permitir \Intervalo de células =

& Permitir células em branco
§ Mostrar lista de selegao
[T Classificar entradas em ordem crescente
QOrigem [nomel ] &
Uma origem valida sé pode consistir numa selecdo sucessiva de

linhas e colunas ou numa formula que resulte numa area ou numa
matriz.

ﬁ | Cancelar || Ajuda || Redefinir |

uma outra planilha no
mesmo  arquivo  que
denominaremos
Pesquisa.

Selecione a célula onde
quer a que a lista apareca
e depois clique no menu

Dados>Validacao.

Na aba Critérios em Permitir selecione
a opcao Intervalo de Células e na secéo
Origem escolha nome, que foi um dos
intervalos criados anteriormente. Clique ]
em OK. _
Pronto a lista foi criada com todos os

nomes constantes no intervalo clientes. 1

laline

vanessa -
celvio -
monica -

4
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Terceira parte: Criando o mecanismo de pesquisa

Para essa parte precisamos conhecer um pouco a fungdo PROCV que permite

pesquisar valores correspondentes em uma lista a parte, ou seja, temos uma

tabela que tem nome, telefone, endereco e cidade do cliente na mesma linha. O

PROCYV vai corresponder esses dados conforme a solicitacdo.

Funcdo base: =PROCV(valor_procurado; matriz_tabela; num_indice_coluna;

procurar_intervalo) onde:

PROCV - Nome da fungéo,

valor_procurado - Célula que vai ditar a pesquisa a ser feita,

matriz_tabela - E toda a tabela de dados que vamos utilizar para fazer a
pesquisa (no nosso caso o intervalo tabela vai da célula de A2:A1000),
num_indice_coluna - E 0 nimero da coluna que contem os dados que
gueremos mostrar,

procurar_intervalo - Se quiser retorno somente se a correspondéncia for

exata, informe o valor “0” (0 nosso caso).

Construcao da funcao PROCV

Em B7 - Telefone
=PROCV(B3;tabela;2;0)

Em B8 - Cidade
=PROCV(B3;tabela;3;0)

Em B9 - Endereco
=PROCV(B3;tabela;4;0)
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Pronto! Ao selecionar um nome na lista, as informacdes do cliente vao aparecer

automaticamente nos campos abaixo.

a1
2
1 Cliente |monica B
4 | vanessa
= |
6 |
7 |Telefone 84424080
8 |Cidade alagoas
9 |Enderego  rua andira sn
10

Mais um recurso muito interessante do Calc que pode ajudar muito na
confeccdo de formulérios repetitivos, num tempo razoavelmente menor e a
custo zero.
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